NERGY

28 aastat turul | 19 vérgupiirkonda

Liitu meiega,

PROJEKTIASSISTENT

N.R. Energy OU on 1997. aastal asutatud Eesti energiaettevéte, mis toodab ja jaotab

soojusenergiat 19 vorgupiirkonnas Ule

energiaallikaid.

Eesti,

kasutades peamiselt taastuvaid

Otsime oma kollektiivi projektiassistenti, kes aitab meil arendada kaugkuttevorke, tegeleb
lepingute ja hangete ettevalmistamisega, suhtleb klientide ning ametiasutustega.

Peamised tooiilesanded:

e suhtlus klientide, omavalitsuste ja
ametiasutustega, sh objektide
kilastamine

e uute klientide leidmine ja
liitumislepingute s6lmimine

¢ lepingute ja hankedokumentide
ettevalmistamine

e maakasutusoiguste ja servituutide
seadmiseks dokumentide
ettevalmistamine

e to60 riiklike registritega (ehitisregister,
riigihangete register, PARI jms)

e ametliku kirjavahetuse ja aruandluse
korraldamine, protokollimine

Pakume:

Meie ootused:

kutseharidus voi kérgharidus (voib olla
omandamisel)

varasem téokogemus assistendi, juristiabi
ametikohal, asjaajamise voi muus sarnases
valdkonnas

tapsus, hea organiseerimis- ja
suhtlemisoskus

eesti keele hea kirjalik ja suuline
valjendusoskus

B-kategooria juhiluba

hea arvutioskus (MS Office, riiklikud
registrid, veebipohised andmebaasid)

Kasuks tuleb:

vene ja inglise keele oskus

kogemus dokumentide koostamisel
teadmised muligit66 ja suhtekorralduse
valdkonnas

huvi energia- ja kinnisvarasektori vastu

motiveerivat t66tasu ja professionaalset arengut

e mitmekilgset t66d, millel on positiivhe méju klientidele,
keskkonnale ja Ghiskonnale

e avatud ja toetavat tookultuuri ning sébralikke kolleege

Tookoha asukoht: Jarve moisaallee 1, Jarve kiila,
Toila vald, Ida-Virumaa

Kandideeri meile hiljemalt
24.12.2025 saates e-posti aadressile
info@nrenergy.ee CV koos palgasoovi ja

motivatsioonikirjaga.
Lisainformatsioon: Tatjana Karhu, tel. +372
523 2419

www.nrenergy.ee



https://www.nrenergy.ee/

